
Le Syndicat Départemental des Énergies de Seine-et-Marne 

recherche un(e) Acheteur(euse) public spécialisé(e) en Énergie

Le Syndicat Départemental des Énergies de Seine-et-Marne (SDESM) est la principale Autorité 

organisatrice du service public de la distribution d’énergie en Seine-et-Marne. Au niveau 

départemental, le SDESM représente plus de 450 communes sur un territoire de près de 800 000 

habitants.  

Conditions de travail et avantages 

Prise de poste : Dès que possible 

Corps : Fonction publique territoriale 

Catégorie : A 

Filière : Administrative 

Grade : Attaché 

Type de contrat : Poste ouvert aux contractuels (CDD de 3 ans). 

Temps de travail : Temps complet, 1607 heures annuelles   Télétravail : oui, 2j/semaine   

Salaire : 38 000 à 46 000 € brut/an (avant impôt sur le revenu et selon expérience). 

Avantages : Tickets restaurant + prise en charge + CNAS. 

Lieu de travail : 1 rue Claude Bernard – 77000 La Rochette (15 min à pied de la gare de Melun, 45 min 

depuis Paris gare de Lyon) Pass Navigo pris en charge à 75%.   

Moyens mis à disposition : Bureau personnel, poste informatique, téléphone portable, logiciels et 

outils de bureautique, outils métier, nombreuses possibilités de formations. 

Profil recherché 

• Formation BAC+5 requis, de préférence en commerce ou en droit public, avec profil

d’acheteur(euse) ou juriste.

• Permis B obligatoire

• Savoir-faire

- Connaissance des collectivités territoriales et de la commande publique recommandée.

- Connaissance du secteur de l’énergie (organisation, acteurs, enjeux) souhaitée.

- Aptitude relationnelle exigée.

- Souci du service public et de la fidélisation des adhérents.

- Maîtrise des outils informatiques nécessaires (suite Office, publipostage, bases de

données, web...).

• Savoir être :

- Organisé(e), dynamique, esprit d’initiative et d’équipe.

- Autonomie et responsabilité : large autonomie accordée dans le cadre de la mission sous

réserve d’une étroite communication avec la hiérarchie.



Descriptif de l’emploi 

Le Syndicat Départemental des Energies de Seine-et-Marne (SDESM) est un acteur incontournable et 

reconnu de l’énergie en Seine-et-Marne. Fort de son expérience, il coordonne l’approvisionnement en 

énergie de plus de 300 collectivités. 

Adjoint au responsable des affaires juridiques, de la commande publique durable et des moyens 

généraux, l’acheteur(euse) public spécialisé(e) en achat d’énergie apporte sa compétence et sa 

technicité dans la passation et le suivi des marchés groupés de gaz et d’électricité coordonnés par le 

SDESM.

Missions / conditions d’exercice 

Juridique : Elaboration, passation et suivi de l’exécution des marchés de fourniture d’énergies et veille 

juridique. 

- Elaboration et rédaction des documents du groupement de commandes d’énergies.

- Elaboration et rédaction des pièces du dossier de consultation des entreprises.

- Publication des marchés sur la plateforme des marchés dématérialisée.

- Analyse et sélection des offres.

- Rédaction des divers courriers liés aux marchés.

- Rédaction de notes à l’attention de sa hiérarchie.

- Veille juridique et d’actualité dans les domaines concernés.

Administratif : Pilotage administratif du groupement de commandes d’énergies. 

- Recueil des dossiers d’adhésion.

- Tenue des tableaux de suivi des adhésions.

- Rédaction des courriers d’invitation, informations, relances, sondages, notamment.

- Assurer une assistance téléphonique et courriel.

- Participation à l’élaboration du budget du service.

- Elaboration et édition des frais de fonctionnement.

Technique : Pilotage technique de la cellule achats énergies. 

- Elaboration et application de la stratégie d’achats énergies

- Conseil et assistance auprès de la direction générale et des élus.

- Conduite des réunions stratégiques avec les fournisseurs, AMO.

- Pilotage de l’outil de management de l’énergie en lien avec les services internes partenaires.

Commercial / événementiel : Collaboration avec les fournisseurs, animation et promotion de l’action 

du SDESM en matière d’achat d’énergies. 

- Suivi des engagements et de la qualité de service des fournisseurs.

- Suivi de la facturation et aide à la résolution des litiges.

- Participation aux événements liés à l’achat d’énergies.

- Participation à la rédaction des outils de communication du SDESM (Newsletter et SDESM’Mag

notamment).



- Mise en place de réunions et de webinaires pour veiller à la bonne information des membres.

Animation de la réunion annuelle d’information.

Missions en qualité d’adjoint au responsable de service : 

- Participation ponctuelle aux projets du service Affaires juridiques, commande publique durable et

moyens généraux.

- Représentation du service en l’absence du responsable.

- Encadrement possible d’élèves stagiaires ou en alternance professionnelle.

Coordonnées et dépôts des candidatures 

Envoyer CV et lettre de motivation à : 

M. Pierre Yvroud

1, rue Claude Bernard

77000 La Rochete

Page de candidature en ligne : https://www.emploi-territorial.fr/offre/o077231101249842-acheteur-

public-specialise-energie 

Date limite de réception des candidatures : 4 mars 2024. 

Prise de poste souhaitée : dès que possible. 

Conformément au principe d'égalité d'accès à l'emploi public, cet emploi est ouvert à tous les 

candidats remplissant les conditions statutaires requises, définies par le code général de la fonction 

publique. À titre dérogatoire, les candidats bénéficiant d'une reconnaissance de qualité de travailleur 

handicapé peuvent accéder à cet emploi par voie contractuelle. 
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